Consell de CoHegis de

Procuradors

aets Irbunals de Catalunya

REGLAMENTO DE LOS OFICIALES HABILITADOS

Articulo 1.- Concepto

1.1.- El Oficial habilitado es el empleado del Procurador de los Tribunales que bajo la direcciéon
y responsabilidad de éste, actua para sustituirlo ante el Tribunal de acuerdo con lo que
dispone el articulo 543.4 de la LOPJ i el presente Reglamento. El Oficial habilitado ha de ser
autorizado y acreditado por el Colegio de Procuradores.

1.2.- El numero de Oficiales permitidos por Procurador es de tres.
1.3.- El Oficial sélo se habilitard por un solo Procurador sin la posibilidad de compartir con otro,
sin perjuicio que en el seno de las Sociedades Profesionales el Oficial habilitado actuara

directamente al servicio de la Sociedad.

Articulo 2.- Requisitos para obtener la condicién de Oficial habilitado

2.1.- Para obtener el certificado de Oficial habilitado se ha de cumplir los siguientes requisitos:

a) Ha de ser propuesto por un procurador en ejercicio a través de una instancia dirigida al
Exclm./a. Sr./Sra. Decano/a solicitando su habilitacién y asumiendo todas las
responsabilidades derivadas de su actuacién ante los Tribunales y Juzgados asi como
las gestiones que realice como Oficial habilitado.

b) Tener dieciocho afios cumplidos y no ejercer, en el momento de la habilitacion la edad
establecida para la jubilacion.

c) Tener la nacionalidad espafiola, de otros estados miembros de la Unién Europea o de
algun estado al que sea de aplicacion la Directiva 2004/38/CE del Parlamento Europeo
sobre la libre circulacién de trabajadores y trabajadoras, sin perjuicio de lo dispuesto
en Tratados o Convenios Internacionales o dispensa legal.

d) No encontrarse comprendido en ninguna de las causas de incapacidad o
incompatibilidad que las Leyes y los Estatutos Generales de los Procuradores disponen
para el ejercicio de la profesién de Procurador.

e) Tener como minimo la titulacion de Bachillerato o de Formacién Profesional en
segundo grado o titulo equivalente, o grado superior en gestién administrativa, perfil
profesional de dmbito juridico.

f) Hace falta aportar junto con la instancia del apartado a) la documentacion siguiente:
1. Certificado de nacimiento del interesado.

2. Certificado del Registro Central de Penados y Rebeldes con caracter negativo.

3. Declaracién jurada o promesa del interesado de que no tiene ninguna causa de
incompatibilidad para ser oficial de Procurador.

4. Una fotocopia del Documento Nacional de Identidad.

5. Dos fotografias tamafo carnet.



6. Justificar el alta en el Régimen de la Seguridad Social de acuerdo con lo que
establece la Ley General de la Seguridad Social y el Estatuto General de los
Trabajadores.

Se exceptuard de la necesidad de justificar el alta en el Régimen de la Seguridad Social,

establecido en el pdarrafo anterior, aquellos quienes por imperativo legal, se

encuentran exentos en el régimen de la Seguridad Social.

Articulo 3.- Tramitacidon para obtener la condicidn de Oficial habilitado.

3.1.- Una vez presentada la instancia y la documentacién de acuerdo con lo que se establece
en el articulo anterior en el Colegio de Procuradores que corresponda y comprobado el
cumplimiento de todos los requisitos precedentes, la Junta de Gobierno acordara la inscripcién
provisional, si procede.

3.2.- Para acceder a la inscripcidn definitiva hara falta que:

a) Elinteresado supere las pruebas de aptitud que establece el Consell de Col.legis de
Procuradors de Catalunya, las cuales constaran como minimo de un examen tedrico y
otro practico. Estas pruebas se desarrollaran en el mismo dia de la convocatoria y hara
falta aprobar ambas para superar la prueba. El Consell designara un Tribunal para la
elaboracion y correccién del examen.

b) Las pruebas de aptitud se realizaran bajo el control de un Procurador en ejercicio con
una antigliedad de minima de cinco afios de ejercicio profesional, designado por la
Junta de Gobierno del Colegio.

c) Las convocatorias seran publicas y tendran lugar en la Secretaria del Consell y de cada
Colegio, el dia y la hora que el Consell estime conveniente. Dentro del mismo dia el
Tribunal designado por el Consell corregird los ejercicios y comunicara los resultados al
interesado, al Procurador que ha propuesto al aspirante y al Colegio respectivo.

3.3.- Quedan exentos de realizar estas pruebas los aspirantes que acrediten fehacientemente
poseer el titulo de Licenciado en Derecho o Grado en Derecho.

3.4.- Cumplidos los tramites anteriores, el Colegio de Procuradores que corresponda emitira
un certificado de apto al Oficial habilitado. La habilitacion sera publicada en la web del mismo
Colegio dentro del apartado de directorio de Oficiales habilitados, y se inscribira en el Libro de
Registro del Colegio de Procuradores que le haya habilitado.

3.5.- El Colegio de Procuradores que ha habilitado al Oficial expedira una credencial que tendra
gue contener los siguientes datos:

a) Nombre, apellidos, DNI y fotografia del Oficial habilitado.

b) Fecha de alta como Oficial habilitado i el nUmero de éste.

c) Nombre y apellidos del Procurador para el cual se le ha habilitado.
d) El Colegio de Procuradores que lo habilita.

3.6.- El Oficial habilitado tendra que presentar la acreditacién siempre que sea requerido.

3.7.- Para el caso que el Oficial habilitado haya causado baja en el despacho y quiera
incorporarse en otro tendra que cumplir los siguientes tramites:



a) Presentar una instancia dirigida al Exlcm./a. Sr./Sra. Decano/a por parte del nuevo
Procurador que lo propone.
b) El visto bueno de la Junta de Gobierno.

Articulo 4.- Facultades de los Oficiales habilitados.

4.1.- El Oficial habilitado podra sustituir al Procurador en todas las actuaciones procesales
delante de los drganos jurisdiccionales salvo de las excepciones que dispone la legislacién
vigente, siempre bajo la responsabilidad directa del procurador.

4.2.- Fuera de los casos de sustitucidon en la practica de diligencias judiciales que prevé el
articulo anterior, el Oficial habilitado no podra firmar demandas, recursos y otros escritos
dirigidos al drgano jurisdiccional en sustitucién del Procurador.

4.3.- En la asuncidn de las notificaciones u otros documentos que no sean los recogidos en el
articulo anterior, el Oficial habilitado tendrd que firmar con las siglas OH afiadiendo el nimero
de colegiado del procurador a quien sustituye.

4.4.- En la actuacion de sus facultades el Oficial habilitado no puede llevar toga ni ocupar los
sitios reservados para los Procuradores en el Tribunal.

4.5.- El oficial habilitado queda afectado por las mismas incompatibilidades de los
procuradores recogidas en sus normas estatutarias y habra de cumplir con el deber del secreto

profesional.

Articulo 5.- La extincidn de la condicidén de Oficial habilitado.

5.1.- La habilitaciéon restara vigente siempre que la Junta de Gobierno no acuerdo lo contrario.

5.2.- El Oficial habilitado estara obligado a no actuar en el momento que reciba la
comunicacion en este sentido por parte del Procurador para quien presta los servicios o bien
tenga conocimiento suficiente de una de las causas que comportan la pérdida de la
habilitacién.

5.3.- Las causas que comportan la pérdida de la condicién de Oficial habilitado son:

a) Laincompatibilidad o la incapacidad sobrevenida con posterioridad a la obtencién de
su nombramiento.

b) Por la extincién de la relacién laboral ya sea por voluntad propia o por cese.

c) Por no presentar, semestralmente o a requerimiento del Colegio, los justificantes que
acrediten el alta en el Régimen de la Seguridad Social.

d) A solicitud del Procurador que lo propuso.

e) Por acuerdo motivado de la Junta de Gobierno.

5.4.- En el caso que se produzca uno de los casos anteriores, el Oficial habilitado tendra que

devolver su credencial al Colegio. Ademas, el procurador tendra que dar cuenta de las causas y
del cese de aquel.

Disposicion adicional



A la entrada en vigor de este Reglamento se respetaran los derechos adquiridos de los oficiales
que estén ejerciendo su actividad y estén inscritos en el Libro de Registro de Oficiales
habilitados del respectivo colegio y los de los aspirantes a Oficial habilitado que hayan
presentado la instancia.

Disposicion transitoria

Se dispone una moratoria de seis meses para cumplir el requisito del articulo 1.2 del presente
Reglamento.

Disposicion derogatoria Unica

Quedan derogados todos los reglamentos, normas de funcionamiento y otras disposiciones
anteriores elaboradas por los Colegios de Procuradores de Catalunya.

Disposicion final

Primera.- El presente Reglamento queda sometido al contenido de las Ordenes Ministeriales
de Justicia fechadas el 15 de junio de 1948 (BOE de 12 de julio de 1948), de 22 de octubre de
1971 (BOE de 27 de octubre de 1971) y de 24 de julio de 1979 (BOE de 6 de agosto de 1979).

Segunda.- Este Reglamento entrard en vigor el dia 1 de febrero de 2017.

Aprobado por el Pleno del Consell de fecha 1 de diciembre de 2016 en Barcelona.

Aprobada ampliacion Articulo 2, punto e por el Pleno de fecha 28 de julio de 2020.



